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APTITUDES 

• Reglas generales del sistema de 

codificación de protocolos 

comunes de asistencia sanitaria 

• Mantenimiento general de 

edificios 

• Versatilidad y capacidad de 

adaptación a los diferentes 

modos de desplazamiento 

• Tratamiento nutricional de las 

diferentes patologías asociadas 

directa o indirectamente con la 

alimentación .  

  

Alonso Lopez 
Lopez 

 

HISTORIAL LABORAL 

Febrero 2022 - Actual 

Secretario General H. ayuntamiento Constitucional | Santa Maria 

del Oro, Jalisco  

• Organización y gestión documental y actualización del archivo. 

• Redacción de textos, actas y correos a solicitud del superior. 

• Seguimiento de las políticas internas y protocolos de la empresa de 

forma estricta. 

• Gestión de llamadas, correos electrónicos y comunicaciones 

internas. 

• Tareas administrativas corrientes y gestión de archivos físicos y 

electrónicos. 

• Preparación de la documentación requerida y seguimiento de los 

procesos abiertos. 

Octubre 2018 - Agosto 2022 

Director de obras públicas H. ayuntamiento Constitucional | Santa 

Maria del Oro, Jalisco  

• Capacidad para trabajar en colaboración con contratistas e 

ingenieros para garantizar el cumplimiento de los planes y 

especificaciones. 

• Elaboración de las correspondientes memorias técnicas. 

• Lectura e interpretación de bocetos y proyectos de construcción. 

Enero 2012 - Octubre 2018 

Encargado de Hacienda Municipal H. ayuntamiento 

Constitucional | Santa Maria Del Oro, Jalisco  

• Cumplimiento de normas y procedimientos establecidos por la 

compañía. 

• Cumplimiento de las tareas asignadas por la dirección. 

• Atención al cliente asegurando un servicio de calidad. 

• Colaboración con los compañeros de trabajo para facilitar el 

cumplimiento de objetivos. 

• Cumplimiento de los objetivos definidos por la empresa. 

• Registro de información en la base de datos de la empresa. 

• Gestión de los proyectos y presupuestos asignados. 

• Detección y resolución eficiente de incidencias. 

• Supervisón y planificación de las tareas desempeñadas por el 

equipo de trabajo. 

• Coordinación de un equipo de profesionales a cargo. 

Enero 2010 - Octubre 2013 

Sub Tesorero Municipal H. ayuntamiento Constitucional | Santa 

Maria del Oro, Jliaco  

• Supervisón y planificación de las tareas desempeñadas por el 

equipo de trabajo. 

• Colaboración con los compañeros de trabajo para facilitar el 

cumplimiento de objetivos. 

 



• Cumplimiento de los objetivos definidos por la empresa. 

• Registro de información en la base de datos de la empresa. 

• Cumplimiento de las tareas asignadas por la dirección. 

• Gestión de los proyectos y presupuestos asignados. 

Enero 2001 - Diciembre 2006 

Director general DIF Municipal Sistema Para el Desarrollo Integral 

de La Familia | Santa Maria del Oro Jalisco  

• Cumplimiento de normas y procedimientos establecidos por la 

compañía. 

• Gestión de los proyectos y presupuestos asignados. 

• Colaboración con los compañeros de trabajo para facilitar el 

cumplimiento de objetivos. 

• Atención telefónica y gestión de correos electrónicos. 

• Detección y resolución eficiente de incidencias. 

• Registro de información en la base de datos de la empresa. 

• Supervisón y planificación de las tareas desempeñadas por el 

equipo de trabajo. 

• Cumplimiento de las tareas asignadas por la dirección. 

• Cumplimiento de los objetivos definidos por la empresa. 

 

FORMACIÓN 

Licenciado en comercio internacional  

Univer Sahuayo , Calle Nacional S/N  

 

DIPLOMAS 

• diplomado en programas y modelos de abordaje por el sistema para 

el desarrollo integral de la familia del estado de Jalisco 

. 


